
उप राçĚपǓत का सͬचवालय 
नई Ǒदãलȣ  
***** 

उप राçĚपǓत के सͬचवालय मɅ ĤाÜत याͬचकाओं कȧ ĤͩĐया के ͧलए Ǒदशा-Ǔनदȶश  

1. उप राçĚपǓत के सͬचवालय मɅ ĤाÜत सभी याͬचकाओं को Ǔनàनानसुार वगȸकृत 

ͩकया जाएगा :  

(क)  कार[वाई ͩकए जान ेयोÊय याͬचकाएँ 

(ख) कार[वाई न ͩकए जान ेयोÊय याͬचकाएँ 

 

2. कार[वाई कȧ जाने योÊय और कार[वाई न ͩकए जाने योÊय याͬचकाओं का 

वगȸकरण Ǔनàन आधार पर ͩकया जाएगा : 

 

क.    कार[वाई ͩकए जाने योÊय याͬचकाएँ : 

 

(i) ͪवͧशçट ͧशकायतɉ वालȣ याͬचकाएँ 

(ii) भारत सरकार/ राÏय सरकार के ͩकसी मंğालय/ͪवभाग/सगंठन अथवा 

साव[जǓनक सवेा के ͪवǽɮध ħçटाचार का आरोप लगाने वालȣ याͬचकाएँ 

(iii) मह×वपणू[ सझुावɉ वालȣ याͬचकाएँ 

(iv) माननीय उप राçĚपǓत के साथ मलुाक़ात हेतु समय लेन ेसबंंधी याͬचकाएँ  

     

ख.      कार[वाई न ͩकए जान ेयोÊय याͬचकाएँ: 

(i) अ£ात याͬचकाएँ 

(ii) अहèता¢ǐरत याͬचकाएँ 

(iii) वे याͬचकाएँ जो Ĥ×य¢ Ǿप स ेभारत के उप राçĚपǓत अथवा उप राçĚपǓत 

सͬचवालय के अͬधकाǐरयɉ को संबोͬधत नहȣं हɇ लेͩकन भारत के उप राçĚपǓत 

अथवा उप राçĚपǓत सͬचवालय को केवल एक ĤǓत पçृठांͩकत कȧ गई हो ।  



(iv) ǒबना ͩकसी ͪवͧशçट ͧशकायतɉ वालȣ ǑटÜपͨणयɉ वालȣ याͬचकाएँ ।  

(v) ͪवͧभÛन आयोगɉ, Ǔनकायɉ, परुèकारɉ, पदɉ, ͪवƣीय सहायता के नामाकंनɉ के 

ͧलए अनुरोध (ͪवǓनǑद[çट िèथǓत के तहत ͪववेकाधीन अनुदानɉ के अलावा) 

(vi) अधोͧलͨखत èवǾप अथवा इसके समान मदɉ के प¢ Ĥचार वालȣ याͬचकाएँ:  

(क) ͪवɮयालयɉ/महाͪवɮयालयɉ/ͪवæवͪवɮयालयɉ मɅ Ĥवेश हेतु दैǓनक अनुरोध ।  

(ख) भूͧ म/मकान/Ýलटै आǑद के आवंटन हेतु दैǓनक अनुरोध ।  

(ग) नौकरȣ पान,े èथानातंरण तैनाती, Èवाट[र कȧ बदलȣ के ͧलए  दैǓनक 

अनुरोध ।  

(vii) अनुͬ चत भाषा मɅ ͧलखे गए पğ ।  

(viii) मह×वहȣन पğ जो अèपçट ĤकृǓत के हɇ तथा अबोधगàय/अपठनीय हɇ । 

(ix) मह×वहȣन सझुावɉ वालȣ याͬचकाएँ 

(x) पनुरावतȸ ĤकृǓत कȧ याͬचकाएँ (एक हȣ åयिÈत से ĤाÜत) िजन पर इस 

सͬचवालय ɮवारा पहले हȣ कार[वाई कȧ जा चकुȧ है ।  

 

ǑटÜपणी : ͩकसी ͪवशषे याͬचका के वगȸकरण मɅ ͩकसी Ĥकार कȧ शंका के मामल ेमɅ, 

संबंͬ धत अवर सͬचव Ǔनण[य करɅगे ͩक इस पर कार[वाई कȧ जाए अथवा 

नहȣं ।  

 

3. कार[वाई न कȧ जान ेवालȣ सभी याͬचकाओं को फाईल कर Ǒदया जाएगा तथा 

इन याͬचकाओं के ͧलए कोई पावती नहȣं भेजी जाएगी ।  

**** 

 

 

 

 


