
उप रा प त का स चवालय 
नई द ल   
***** 

उप रा प त के स चवालय म ा त या चकाओं क  या के लए दशा- नदश  

1. उप रा प त के स चवालय म ा त सभी या चकाओं को न नानसुार वग कृत 

कया जाएगा :  

(क)  कारवाई कए जान ेयो य या चकाएँ 

(ख) कारवाई न कए जान ेयो य या चकाएँ 

 

2. कारवाई क  जाने यो य और कारवाई न कए जाने यो य या चकाओं का 

वग करण न न आधार पर कया जाएगा : 

 

क.    कारवाई कए जाने यो य या चकाएँ : 

 

(i) व श ट शकायत  वाल  या चकाएँ 

(ii) भारत सरकार/ रा य सरकार के कसी मं ालय/ वभाग/सगंठन अथवा 

सावज नक सवेा के व ध टाचार का आरोप लगाने वाल  या चकाएँ 

(iii) मह वपणू सझुाव  वाल  या चकाएँ 

(iv) माननीय उप रा प त के साथ मलुाक़ात हेतु समय लेन ेसबंंधी या चकाएँ  

     

ख.      कारवाई न कए जान ेयो य या चकाएँ: 

(i) अ ात या चकाएँ 

(ii) अह ता रत या चकाएँ 

(iii) वे या चकाएँ जो य  प स ेभारत के उप रा प त अथवा उप रा प त 

स चवालय के अ धका रय  को संबो धत नह ं ह ले कन भारत के उप रा प त 

अथवा उप रा प त स चवालय को केवल एक त पृ ठां कत क  गई हो ।  



(iv) बना कसी व श ट शकायत  वाल  ट प णय  वाल  या चकाएँ ।  

(v) व भ न आयोग , नकाय , परु कार , पद , व ीय सहायता के नामाकंन  के 

लए अनुरोध ( व न द ट ि थ त के तहत ववेकाधीन अनुदान  के अलावा) 

(vi) अधो ल खत व प अथवा इसके समान मद  के प  चार वाल  या चकाएँ:  

(क) व यालय /महा व यालय / व व व यालय  म वेश हेतु दै नक अनुरोध ।  

(ख) भू म/मकान/ लटै आ द के आवंटन हेतु दै नक अनुरोध ।  

(ग) नौकर  पान,े थानातंरण तैनाती, वाटर क  बदल  के लए  दै नक 

अनुरोध ।  

(vii) अनु चत भाषा म लखे गए प  ।  

(viii) मह वह न प  जो अ प ट कृ त के ह तथा अबोधग य/अपठनीय ह । 

(ix) मह वह न सझुाव  वाल  या चकाएँ 

(x) पनुरावत  कृ त क  या चकाएँ (एक ह  यि त से ा त) िजन पर इस 

स चवालय वारा पहले ह  कारवाई क  जा चकु  है ।  

 

ट पणी : कसी वशषे या चका के वग करण म कसी कार क  शंका के मामल ेम, 

संबं धत अवर स चव नणय करगे क इस पर कारवाई क  जाए अथवा 

नह ं ।  

 

3. कारवाई न क  जान ेवाल  सभी या चकाओं को फाईल कर दया जाएगा तथा 

इन या चकाओं के लए कोई पावती नह ं भेजी जाएगी ।  

**** 

 

 

 

 


